ANEXO - Orientacao Prefeitura Sem Papel

Selecione o link do PORTAL DE SERVICOS DIGITAIS informado na Convocagdo ou pelo site da
Prefeitura Municipal da Serra - Servicos Digitais no canto superior direito conforme imagem abaixo ou no
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link http://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/login.aspx.

Faca o login se possuir conta no PROTOCOLO ONLINE ou crie um novo cadastro se ndo possuir conta.
Se é/foi servidor e estd tendo problema no acesso envie um e-mail para selecao.sead@serra.es.gov.br
informando: Nome, CPF, nimero para contato e informar que ndo esta tendo acesso ao portal. Enviaremos
ao setor competente para que seja feito a andlise e encaminhar um novo login.
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Preencha todos os dados e selecione a palavra TERMO DE USO, leia o termo e se concordar selecione a

opcio CONCORDO.
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Declaro que li @ concordo com o termo de uso do portal

Apds a finalizagdo do cadastro e Concordar com os TERMOS DE USO, o site enviara um e-mail de
confirmac3o, onde terd um link. Se n3o localizar o e-mail de imediato, procure na caixa de SPAM/LIXO
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Termos e condigdes do Portal de Servigos Digitais

1. Da aceitagdo

1.1. Este documento estabelece obrigacBes, por tempo indeterminado, entre a
Prefeitura Municipal da Serra e as pessoas fisicas ou juridicas, usuérias do Portal
de Servigos.

1.2. Ao utilizar o Portal, o usudrio aceita Integraimente estas normas e
compromete-se a observa-ias, sob o risco de aplicacdo das penalidades cablveis
1.3. A aceitaclo do presente Instrumento ¢ imprescindivel para o acesso e para
a utiizacBo de quaisquer servicos fornecidos pelo Portal. Caso nSo concorde com
as disposigbes deste instrumento, © usudrio n3o deve utiliza-los.

2. Do cadastro
2.1. O acesso as funcionalidades do Portal exigird a realizacdo de um cadastro

prévio.
2.2. Ao se cadastrar o usudrio devera informar dados verdadeiros compietes,
atuais e validos, sendo de sua exclusiva resp manté-k

2.3. O usudrio se compromete 3 ndo nformar seus dados cadastrais e/ou de
acesso 3 plataforma a terceiros, responsabilizando-se integralmente pelo uso que
deles seja feito.

2.4, O usudrio deverd fornecer um endereco de e-mail valido, através do qual o
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ATENCAOQ: O CANDIDATO QUE ABRIR MAIS DE UM PROCESSO ELETRONICO
OU DEIXAR PENDENTE QUALQUER DOCUMENTACAO, PODERA SER
DESCLASSIFICADO, SENDO DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO CANDIDATO
O CORRETO ENVIO DA DOCUMENTACAO ASSIM COMO A QUALIDADE DA
LEITURA DOS DOCUMENTOS SCANNEADOS.

Solicite a VALIDACI\O DO CADASTRO, o candidato devera enviar foto da parte frontal e traseira do
documento e uma selfie segurando o documento em sua frente, mostrando seu rosto.
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Ap0s a validagio, selecione a op¢do INICIAR PROCESSO ELETRONICO na pagina inicial:
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E CERTIDAO DE ENDERECO OFICIAL
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AO PROTOCOLAR E ASSINAR ESSE PROCESSO ELETRONICO, O REQUERENTE SERA RESPONSAVEL PELAS INFORMAC OES DECLARADAS, SOB GRATIFICACAQ DE ASSIDUIDADE
PENA DE {CAO ADMINISTRATIVA, CIVIL OU PENAL E ESTOU CIENTE DE QUE, CASO NAO SEJAM APRESENTADOS OS DOCUMENTOS E N
OBRIGATORIOS NO ATO DO REQUERIMENTO OCORRERA NO IMPEDIMENTO DA ANALISE DO PROCESSO. REQUERIMENTO DE SERVIDORES
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA SOCIAL - SEDES

B REGULARIZAGAO DE EDIFICACOES
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Preencha no campo RESUMO DA SOLICITACI\O, a convocacio, o edital e sua classificacdo.
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solicitante Email do Soficitante Data de solicitagao

MATHEUS PEREIRA JEREMIAS MIRANDA VIEIRA CONTRATOS SESA@SERRA ES.GOV.BR 08/11/202112:06:52

Matricula cargo

79269

Lotagao Email da Lotagao

Resumo da Solicitagao *
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CARGO *

sterinério O Nutricionista O Prof, de Educagao fisica O Psicélogo O Téenico de Enfermagem. O

Preencha todos os campos e anexe os documentos no final da pagina. Inclua todos os documentos em
apenas em PDF, acessando o site https://www.ilovepdf.com/pt , concluindo clique em Salvar e Protocolar.

ApoOs seguir todo o passo a passo, sera gerado um niamero de processo,
aguarde a analise da documentacgao, assim que analisada sera dado um
parecer ao candidato atraves de uma publicacao no DIO/ES e no site
da PMS.


http://www.ilovepdf.com/pt

Ao finalizar todo o processo de andlise da documentagdo, o candidato devera assinar o contrato pelo mesmo
Portal de abertura.
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